中山市          劳动争议调解委员会
[bookmark: _Toc494551641][bookmark: _GoBack]调解申请、立案与结案登记表（简化版）
          镇（区）      劳调〔  〕第   号
	劳动者基本情况

	姓名
	
	性别
	
	身份证号码
	

	籍贯/国籍
	
	民族
	
	联系电话
	

	确认有效的送达地址：

	是否曾向劳动监察机构投诉：□否；□是
劳动监察机构名称：

	用人单位基本情况

	名称：

	地址：

	法定代表人姓名及职务：

	联系人姓名及职务：
	联系电话
	

	争议事项与调解请求、事由

	                                                              
                                                                
                                                             
                                                                     
                                                                   
                                                                  
                                                             
                                                              
                                                              

申请人：                           申请日期：   年   月   日


立案和结案情况见背面续表  

续表             
	立案
意见
	
  承办人：                         年    月    日

	调解员
	□调解员（组长）：            调解员：                  
□调解员：                     

	立案审
批意见
	
负责人：                       年    月    日

	结
案
意
见
	□（一）终止调解，理由为第  项（终止调解通知书附后）：
1.当事人自行和解：附上和解协议或口头协议内容记录，如自行和解并履行的，则注明“调解员已于    年 月
   日时向申请人致电（电话号码）核实：            ”。
2.        于  年  月  日表示拒绝或者退出调解。
3.自调解组织收到调解申请之日起15日内或者双方当事人同意延长的期限内未达成调解协议。
4.不宜调解，理由是：                         。
5.存在无法继续调解的其他情形：              。
□（二）于    年  月  日达成调解协议（协议书附后）。
□（三）其他：                                   

调解员：                      年     月    日

	结案审
批意见
	
负责人：                       年    月    日

	备注
	



